
SCHEDULE

出社
メール確認、清掃、朝礼、
資料請求対応（問い合わせ者情報の入力、電
話対応）

9：00

休憩

10：00

授業（担当科目）
10：20～11：05
11：15～12：00

来客対応・部活動対応

事務処理・生徒対応
レポート管理、電話対応、ブログ・SNS更新

12：00

ミーティング・片付け

13：55

14：40

退社

9：45 生徒登校

SHR（ショートホームルーム）

10：20

13：00 生徒のレポートチェック・個別対応

授業（担当科目）

16：00

17：30

18：00
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